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YEGITEK Okul Sorumlusunun Gérev ve Sorumluluklari

YEGITEK Okul Sorumlusu, gorevli oldugu egitim kurumunda egitim teknolojilerinin etkin

kullanimin1 desteklemek, Bakanlik dijital egitim platformlarinin kullanimini yaygmlagtirmak

ve bilisim teknolojilerine yonelik ¢aligmalar: yiiriitmekle yiikiimliidiir. Bu kapsamda asagidaki
gorevleri yerine getirir:

a)

b)

¢

d)

h)

Donanim ve altyap1 destegi saglanan okullarda okul yoneticisi; 0gretmen, dgrenci ve
velilere yonelik bilgilendirme, tanitim, uygulama ve rehberlik faaliyetlerini planlar ve
yluritur.

Bakanlik egitim platformlarmma (EBA, OBA vb.) dgrétmen ve dgrencilerin erisimini
saglamak amaciyla uygun giris yontemlerini tanitir ve rehberlik yapar.

Gorevli oldugu okulda EBA igeriklerinin ve diger dijital.i¢eriklerin sinif i¢i ve sinif dig1
kullanimin1 destekler; okul yoneticisi, 6gretmen ve Ogrencilere yonelik tanitim ve
bilgilendirme toplantilar1 diizenler.

Ogretmenlerin dijital igerikleri etkin bi¢imde derslerinde kullanmalarina destek olur;
yeni gelistirilen dijital igeriklerin tanitim/ve yaygimlastirma ¢aligmalarini yiirtitiir

EBA platformunda yapilan 6grenci-paylagimlarmi haftalik olarak kontrol eder,
uygunsuz paylasimlari1 kaldirr ve gerekli durumlarda 6grencilere, 6gretmenlere ve okul
yonetimine yonelik gerekli uyar1 ve bilgilendirme islemlerini yapar.

Genel Miidiirliik tarafindan yiiriitiilen ulusal ve uluslararasi projeler kapsaminda okul
yoneticisi koordinasyonunda okuldaki okul yoneticisi, 6&retmen, 6grenci ve velilere
yonelik bilgilendirme ve tanitim toplantilar1 diizenler.

Ogretmen Bilisim Ag1 (OBA) platformunun kullaniminda okul ydneticilerine ve
Ogretmenlere rehberlik-saglar.

Okulda bulunan etkilesimli tahta ve bilgisayarlarda kullanilan Genel Miidiirliik
tarafindan gelistirilen/desteklenen isletim sistemlerinin kurulum, kullanimi ve
giincelligini saglar;.okul yoneticisi ve 0gretmenlere gelistirilen/ desteklenen isletim
sisteminin kullanimi1 hakkinda rehberlik yapar.

FATIH Projesi kapsaminda kurulan bilisim donanimlari, bilisim teknolojileri smniflari
ve yenilik¢i smiflarin amacina uygun sekilde okul yonetimi ile birlikte planlama,
uygulama ve izleme faaliyetlerini yiriitiir. Kullanimini; ilgili yazilimlarin ve ders
iceriklerinin giincel kalmasini saglar.

Okulda bulunan bilisim teknolojisi araglarinin garanti siiresi i¢ginde uygun kullanimini
saglar; garanti ve ariza takip islemlerinde ilgili birimlerle koordinasyonu yiiriitiir ve okul
yonetimine bu konuda rehberlik eder.

Okullarda BT alaninda diizenlenecek yarigsma ve etkinlikleri vb. planlar, organize eder
ve ylirlitiir; ayrica bu yarigmalarda kurulacak degerlendirme komisyonlarinda gorev alir.
Okulun web sitesinin giincellenmesi ve yaymda kalmasini saglar; web sitesi yayin
ekibinde aktif olarak gorev alir ve web sitesi yayin ekibinin uygun gordiigi igeriklerin
yaymlanmasini saglar.
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Okulun bilisim teknolojilerine iliskin faaliyetleri hakkinda bilgi paylagimimi saglar ve
okulun web sitesinde bu bilgilerin giincel tutulmasindan sorumludur.

Genel midiirliik tarafindan ylriitiilen ulusal ve uluslararas: bilisim teknolojileri
projelerinde 6gretmen ve Ogrencilere yonelik rehberlik ve bilgilendirme’ faaliyetleri
yluritur.

Yiiriittiigii rehberlik faaliyetlerini aylik olarak “YEGITEK Okul Sorumlusu Calhsma
Bildirim Formu”na isler; okul miidiiriiniin onay1 ile YEGITEK Il Y&neticisine sunar.

m) YEGITEK Okul Sorumlusu, gorevlerini yerine getiritken YEGITEK 1l Yoneticisi,

YEGITEK Bilisim Koordinatorii Koordinatérii ve YEGITEK Proje Koordinatérii ile
isbirligi icinde ¢alisir.

Okullarda internetin bilingli, glivenli ve etkin kullanimina yénelik'6gretmen, 6grenci ve
velilere yonelik faaliyetleri planlar. Faaliyetlerde.. oOgrencilere bilgilendirme
calismalarini rehberlik ve psikolojik danigma servisi ve diger ogretmenlerle birlikte
koordine eder ve uygular. Bu konuda c¢esitli okul i¢i konferans, panel, afis gibi
calismalari planlar ve yiiriitiir.

Gorevlendirildigi tarihten itibaren en ge¢ on bes (15)giin icinde ¢alisma plani hazirlar
ve okul miidiirliigli ile Yenilik ve Egitim Teknolojileri Hizmetleri Subesine sunar.
Calisma planma uygun faaliyetin yiiriitiilmesinden okul miidiirliigii sorumludur.
YEGITEK Okul Sorumlusu, faaliyetlerini YEGITEK 11 Yéneticisi, YEGITEK Bilisim
Koordinatorii ve YEGITEK Proje Koordinatériiniin planlamalar1 dogrultusunda, egitim
kurumu yoneticilerinin bilgisi dahilinde gerceklestirir.



